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REGISTRO DE ACTIVIDADES COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

0. LABORAL Y RR HH

Tratamiento

Descripción Gestión administrativa y laboral del personal empleado en la organización

Finalidades Prevención de riesgos laborales servicio externo, Recursos humanos, Gestión de nóminas

Legitimación • Para la ejecución de un CONTRATO o precontrato con el interesado (artículo 6.1.b GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados

Criterios de conservación Conservados mientras existan prescripciones legales que dictaminen la custodia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual, Núm. de SS o mutualidad

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos
Características personales, Académicos y profesionales, Detalles de empleo, Económicos, financieros y de
seguro, Transacciones de bienes y servicios

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Organismos de la Seguridad Social
• Administración tributaria
• Administración pública con competencia en la materia

Transferencias
internacionales

No existen
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1. PROVEEDORES

Tratamiento

Descripción
Gestión comercial con proveedores. Incluye datos de contacto de personas físicas que presten servicios a una
persona jurídica, inclusive los profesionales individuales

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa

Legitimación • Por un INTERÉS LEGÍTIMO del Responsable del tratamiento o Tercero (artículo 6.1.f GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios, Proveedores

Criterios de conservación
Conservados durante no más tiempo del necesario para mantener el fin del tratamiento o mientras existan
prescripciones legales que dictaminen su custodia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Características personales, Circunstancias sociales, Información comercial, Transacciones de bienes y servicios

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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2. FISCAL Y CONTABLE

Tratamiento

Descripción Registro de las obligaciones fiscales y contables sujetas a la actividad económica

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa

Legitimación • Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios, Proveedores

Criterios de conservación Conservados mientras existan prescripciones legales que dictaminen la custodia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Bancos, cajas de ahorro y cajas rurales
• Administración tributaria

Transferencias
internacionales

No existen
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3. CONTACTOS

Tratamiento

Descripción Comunicación, información y gestión sobre productos y servicios. Incluye contactos web y redes sociales

Finalidades Publicidad y prospección comercial

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios, Personas de contacto, Solicitantes

Criterios de conservación
Conservados durante no más tiempo del necesario para mantener el fin del tratamiento o mientras existan
prescripciones legales que dictaminen su custodia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Información comercial

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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4. CURRÍCULUMS

Tratamiento

Descripción Gestión de candidatos a empleados

Finalidades Recursos humanos

Legitimación • Consentimiento INEQUÍVOCO mediante una clara acción del interesado (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados, Solicitantes

Criterios de conservación Conservados durante un máximo de 1 año

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Imagen, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Características personales, Circunstancias sociales, Académicos y profesionales, Detalles de empleo

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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5. VIDEOVIGILANCIA

Tratamiento

Descripción Grabación audiovisual de personas por motivos de seguridad

Finalidades Videovigilancia

Legitimación • Por un INTERÉS LEGÍTIMO del Responsable del tratamiento o Tercero (artículo 6.1.f GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados, Clientes y usuarios, Proveedores, Personas de contacto

Criterios de conservación Conservados durante un máximo de 30 días

Sistema de tratamiento Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos Imagen

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Características personales

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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6. RESIDENTES DE LA RESIDENCIA DE PERSONAS MAYORES

Tratamiento

Descripción Gestión y control de los usuarios de la entidad.

Finalidades Gestión de asistencia social, Gestión contable, fiscal y administrativa

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Solicitantes, Otros colectivos de interesados: Usuarios

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

Origen étnico o racial, Salud

Otro tipo de datos Circunstancias sociales

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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7. USUARIOS DEL CENTRO DE ACOGIDA E INSERCIÓN SOCIAL

Tratamiento

Descripción
Gestión de usuarios de prestaciones sociales. Incluye datos relacionados con el usuario (representante legal,
familiares, características personales y sociales, etc.)

Finalidades
Gestión contable, fiscal y administrativa, Gestión de actividades asociativas, culturales, recreativas, deportivas y
sociales, Gestión de asistencia social

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios

Criterios de conservación
Conservados durante no más tiempo del necesario para mantener el fin del tratamiento o mientras existan
prescripciones legales que dictaminen su custodia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Imagen, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Características personales, Circunstancias sociales,
Académicos y profesionales, Detalles de empleo, Económicos, financieros y de seguro

Categorías de destinatarios

Cesiones • Administración pública con competencia en la materia

Transferencias
internacionales

No existen
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8. COMITÉ DE EMPRESA

Tratamiento

Descripción Representación y defensa de los intereses del conjunto de los trabajadores del centro de trabajo

Finalidades Gestión de bolsas de trabajo o gestión de procesos de selección (currículum)

Legitimación • Para la ejecución de un CONTRATO o precontrato con el interesado (artículo 6.1.b GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI o NIF, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Detalles de empleo

Categorías de destinatarios

Cesiones

• Organizaciones o personas directamente relacionadas con el responsable
• Interesados legítimos
• Sindicatos y juntas de personal
• Administración pública con competencia en la materia

Transferencias
internacionales

No existen
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