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OFERTA DE EMPLEO PÚBLICO 2018 - ESPECIFICA 

 

PROMOCIÓN INTERNA DE LA DISPOSICIÓN TRANSITORIA SEGUNDA DEL REAL DECRETO 

LEGISLATIVO 5/2015 

 

TEMARIO 

 

TÉCNICO MEDIO DE ARCHIVO (A2) 
 

1. El concepto y el régimen jurídico del Patrimonio Histórico en España. Las competencias del 

Estado y de la Junta de Andalucía.  

2. La legislación de la Comunidad Autónoma de Andalucía en materia de Patrimonio 

Documental y Archivos. El Reglamento del Sistema Archivístico de Andalucía. 

3. El Archivo. Concepto. Evolución histórica. Funciones. Análisis histórico de la normativa. 

4. La Archivística. Evolución histórica. Los principios de la Archivística. La formación 

profesional del archivero. 

5. El documento: Concepto y clasificación de los documentos. El documento de titularidad 

pública. 

6. Los caracteres internos y externos de los documentos. Génesis y tradición documental. Los 

soportes de los documentos. 

7. El documento electrónico. Normativa, características específicas y requisitos en las 

Administraciones Públicas. 

8. La gestión documental: concepto y funciones. La organización de los documentos. 

9. El acceso a los documentos y a los Archivos. Concepto y normativa. 

10. La selección documental. La conservación y la eliminación. 

11. Las causas de alteración y destrucción de los documentos. La conservación preventiva. 

Los planes de emergencia.  

12. La normalización de la descripción y de la gestión documental. Normas internacionales. 

Niveles de descripción. 

13. El edificio de Archivo. Áreas y circuitos. Instalaciones, equipamiento y mobiliario. 

14. Sistemas de información archivística. Bibliografía y referencias. 

15. El Sistema Español de Archivos. El Sistema Archivístico de Andalucía. Los Archivos de la 

Administración Local. 

16. Igualdad y Género. Discriminación y relaciones desiguales: concepto y tipos de 

discriminación. Igualdad de oportunidades: principios de igualdad. Planes de igualdad. 

17. Transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno. Ejercicio del derecho de 

acceso a la información pública y límites al derecho de acceso. Medios de protección del 

ejercicio del derecho. 

18. Protección de datos de carácter personal. Principios Generales. Datos Protegidos.  

Órganos de protección.  

19. Prevención de Riesgos Laborales. Definiciones. Derecho a la protección frente a los riesgos 

laborales. Principios de la acción preventiva.  

 

 

 

 

 

 

 
 


