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TEMARIO

TECNICO MEDIO DE ARCHIVO (A2)

. El concepto y el régimen juridico del Patrimonio Histérico en Espana. Las competencias del

Estado y de la Junta de Andalucia.

La legislacion de la Comunidad Auténoma de Andalucia en materia de Patrimonio
Documental y Archivos. El Reglamento del Sistema Archivistico de Andalucia.

El Archivo. Concepto. Evolucion histérica. Funciones. Andilisis histérico de la normativa.

La Archivistica. Evolucion histérica. Los principios de la Archivistica. La formacion
profesional del archivero.

El documento: Concepto y clasificacion de los documentos. El documento de titularidad
publica.

Los caracteres infernos y externos de los documentos. Génesis y fradicion documental. Los
soportes de los documentos.

El documento electrénico. Normativa, caracteristicas especificas y requisitos en las
Administraciones Publicas.

La gestidon documental: concepto y funciones. La organizacién de los documentos.

El acceso alos documentos y a los Archivos. Concepto y normativa.

La seleccidon documental. La conservacion y la eliminacion.

Las causas de alteracion y destruccidon de los documentos. La conservaciéon preventiva.
Los planes de emergencia.

La normalizacién de la descripcion y de la gestion documental. Normas internacionales.
Niveles de descripcion.

El edificio de Archivo. Areas y circuitos. Instalaciones, equipamiento y mobiliario.

14.Sistemas de informacién archivistica. Bibliografia y referencias.
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El Sistema Espanol de Archivos. El Sistema Archivistico de Andalucia. Los Archivos de la
Administraciéon Local.

Igualdad y Geénero. Discriminacion y relaciones desiguales: concepto y tipos de
discriminacién. Igualdad de oportunidades: principios de igualdad. Planes de igualdad.

17.Transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno. Ejercicio del derecho de
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acceso a la informacion publica y limites al derecho de acceso. Medios de proteccion del
ejercicio del derecho.

Proteccion de datos de cardcter personal. Principios Generales. Datos Protegidos.
Organos de proteccion.

Prevencion de Riesgos Laborales. Definiciones. Derecho a la proteccion frente a los riesgos
laborales. Principios de la accidn preventiva.



