Ayuntamiento de Jerez

A%

Dona Susana Sanchez Toro, Tercera Teniente de Alcaldesa, Secretaria Suplente de la Junta de
Gobierno Local del Excmo. Ayuntamiento de la Muy Noble y Leal Ciudad de Jerez de la Frontera

CERTIFICA Que la Junta de Gobierno Local, en sesion ordinaria celebrada el dia 9 de diciembre de
2025, como asunto urgente 9, adopto el siguiente acuerdo:

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LA CONVOCATORIA Y LAS BASES
ESPECIFICAS POR LAS QUE SE REGIRA EL PROCESO SELECTIVO PARA LA
PROVISION, EN REGIMEN DE PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA, DE UNA
PLAZA DE TECNICO SUPERIOR EN ECONOMIA, INCLUIDA EN LA OFERTA DE
EMPLEO PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO DE JEREZ DE LA FRONTERA ANO 2022.

Fuera del Orden del Dia como asunto urgente noveno previamente asi declarado, se
conoce la siguiente propuesta de la Delegacion de Inclusion Social, Dependencia, Mayores y Familia y
Recursos Humanos:

"La Junta de Gobierno Local, en sesion celebrada el dia 13 de diciembre de 2022, como asunto
urgente 28, aprobo la Oferta de Empleo Publico del Ayuntamiento de Jerez de la Frontera para el
afio 2022, en la que consta de una plaza de Técnico Superior en Economia (Al).

Estas Bases especificas fueron elevadas a la Mesa General de Negociacion de Personal Funcionario en
la sesion de 24 de noviembre de 2025, siendo aprobadas por unanimidad.

Visto el informe técnico, el informe juridico y el informe de Intervencién, que integran el expediente
administrativo.

Y en uso de las atribuciones que corresponden a la Junta de Gobierno Local, conforme al articulo
127.1 h) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, se propone el
siguiente:

Por todo ello SE PROPONE

Primero.- Aprobar la convocatoria para la provision, en régimen de personal funcionario de
carrera, de una plaza de Técnico Superior en Economia incluida en la Oferta de Empleo Publico del
Ayuntamiento de Jerez de la Frontera Ao 2022.

Segundo.- Aprobar las BASES ESPECIFICAS por las que se regira la presente convocatoria publica:
PRIMERA- NORMAS GENERALES

I.1.- El objeto de las presentes bases es la provision en propiedad como personal funcionario de
carrera, por el procedimiento de oposicion libre, de una plaza de Técnico Superior en Economia de
la plantilla de personal funcionario del Excmo. Ayuntamiento de Jerez de la Frontera (Cadiz), Grupo
A, Subgrupo AIl, encuadrada en la Escala de Administracion Especial, Subescala Técnica,
Denominacién " Técnico Superior en Economia”, dotada con las retribuciones correspondientes al
Grupo A Subgrupo Al, identificada con el codigo AI/ECO/0020.

|.2.- La plaza convocada se encuentra vacante e incluida en la Oferta Pablica de Empleo del Excmo.
Ayuntamiento de Jerez de la Frontera correspondiente al ano 2022 aprobada mediante Acuerdo de
la Junta de Gobierno Local de 13 de diciembre de 2022 (Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz,
numero 243, de 22 de diciembre de 2022).

iy Cédigo Cifrado de Verificacion: 9L2AS591N2Y1191

7~~~ Ayuntamiento N " . . - . . iz
2 de Jerez Verificacion de la integridad de este documento electronico mediante el QR o en la direccién:
=

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Firma La Secretaria Suplente de la Junta de Gobierno Local, Tercera Teniente de Alcaldesa |FECHA| 11/12/2025




I.3.- El procedimiento de seleccion de las personas aspirantes sera el de oposicion libre.

|.4.- Estas Bases, junto a la convocatoria de las plazas, se publicaran en el Boletin Oficial de la
Provincia de Cadiz, en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal. En el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia y en el Boletin Oficial del Estado, se publicaran un extracto de la
convocatoria y de las bases especificas.

[.5.- La informacion relativa al proceso selectivo que deba notificarse a las personas que participen
en el procedimiento o a las interesadas en el mismo, se expondra al publico en el Tablon de
Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal.

1.6.- Las personas aspirantes otorgan su consentimiento al tratamiento de los datos de caracter
personal que son necesarios para tomar parte en el presente proceso selectivo, de conformidad con
lo establecido en la normativa vigente en la materia.

SEGUNDA.- REQUISITOS DE LAS PERSONAS ASPIRANTES

2.1 Para ser admitidos a la realizacion de estas pruebas selectivas, las personas aspirantes deberan
reunir los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espafiola o de alguno de los estados miembros de la Union Europea, del
Reino de Noruega o de la Republica de Islandia en los términos del articulo 57 del Estatuto Basico
del Empleado Publico.

b) Tener cumplidos 16 anos de edad y no haber alcanzado la edad para la jubilacion forzosa.

c) Estar en posesion del Titulo oficial universitario de Licenciado en Economia, en Administracién y
Direccion de Empresas o grado universitario equivalente, o cumplir las condiciones para obtenerlos
antes de la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes y dispongan del certificado que lo
acredite.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero debera estarse en posesion de la documentacion
que acredite su homologacion.

d) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas habituales de la plaza a que se
aspira.

e) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio al Estado, a las
Comunidades Auténomas o a las Entidades Locales, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de
funciones publicas. Los aspirantes que no posean la nacionalidad espanola no deberan estar
sometidos a sancion disciplinaria ni condena penal que impida, en su Estado, el acceso a la funcion
publica.

f) No hallarse incurso en causa de incapacidad o incompatibilidad para prestar servicios en la
Administracion Local.

2.2.- Estos requisitos deberan poseerse en el momento de finalizar el plazo de presentacion de
solicitudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como personal funcionario de
carrera de esta Corporacion.

TERCERA.- SOLICITUDES, TASAS Y PLAZO DE PRESENTACION

3.1.- Quienes aspiren a adquirir la condicién de personal funcionario de carrera estaran obligados a
relacionarse a través de medios electronicos y, en todo caso, en los tramites de presentacion de
solicitudes, aportacion de documentos, subsanaciones, alegaciones y los procedimientos de
impugnacion de las actuaciones de estos procesos selectivos. (Disposicion Adicional Segunda Ley
5/2023, de 7 de junio, de la Funcién Publica de Andalucia).

La presentacion electronica de la solicitud, el pago de la tasa y la documentacion justificativa se
realizara exclusivamente accediendo a la siguiente direccion electronica:
https://lwww.sedeelectronica.jerez.es/tramites/solicitud_proceso_selectivo.

3.2.- Los aspirantes deberan adjuntar fotocopia del D.N.I. y declarar que retnen todos y cada uno de
los requisitos exigidos en la convocatoria.

iy Cédigo Cifrado de Verificacion: 9L2AS591N2Y1191

=~ Ayuntamiento ) L, . . - . . iz /

A de Jerez Verificacion de la integridad de este documento electronico mediante el QR o en la direccion: gﬁ.ﬁf}ﬁ
= https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/ (O] E

Firma La Secretaria Suplente de la Junta de Gobierno Local, Tercera Teniente de Alcaldesa |FECHA| 11/12/2025




3.3.- El plazo de presentacion de solicitudes sera de veinte dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de la publicacion del extracto de esta convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

3.4.- El importe de la tasa para el acceso a las pruebas de estas oposiciones asciende a 23,45 €,
conforme a lo establecido en la Ordenanza Fiscal reguladora de la Tasa por la Expedicion de
Documentos administrativos. La falta del pago de la tasa en el plazo de presentacion de solicitudes no
es subsanable.

3.5.- De conformidad con lo dispuesto en Ordenanza Fiscal reguladora de la Tasa por la Expedicion
de Documentos administrativos, estaran exentas del pago de esta tasa:

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, para poder disfrutar la exencion
habran de acreditarla documentalmente.

b) Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de | mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los cuerpos y escalas de
funcionarios o a las categorias de personal laboral convocadas por la Administracion Local en las que
soliciten su participacion. Sera requisito para el disfrute de la exencién que carezca de rentas
superiores, en cdmputo mensual, al salario minimo interprofesional.

c) Los miembros de las familias numerosas que tengan reconocida tal condicion, para poder disfrutar
de esta exencion habran de acreditarla mediante la presentacion del titulo oficial que la reconozca.

3.6.-. El solo hecho de presentar instancia tomando parte en la convocatoria constituye
sometimiento expreso de los aspirantes a las bases reguladoras de las mismas, que tienen la
consideracion de ley reguladora de esta convocatoria.

3.7.- En ningln caso, la mera presentacion de la acreditacion del pago de la tasa supondra la
sustitucion del tramite de presentacion de la solicitud de participacion en tiempo y forma.

Procedera, previa solicitud de la persona interesada, a la devolucion de la tasa que se hubiese
satisfecho cuando no se realice su hecho imponible (presentacion de la solicitud) o se constate abono
de mayor cuantia a la exigida.

La exclusion definitiva del proceso selectivo o la no presentacion a la realizacion de alguno de los
ejercicios en que consiste la oposicion, no dara lugar a la devolucion de los derechos de examen.

3.8.- Las personas que, como consecuencia de su discapacidad, presenten especiales dificultades para
la realizacion de las pruebas selectivas, adjuntaran un escrito solicitando la adaptacion de tiempo y
medios para la realizacion de las mismas. Estas medidas no desvirtuaran el contenido de los
ejercicios, ni implicara reduccién ni menoscabo de suficiencia exigible.

CUARTA. ADMISION DE LAS PERSONAS ASPIRANTES

4.1.- Expirado el plazo de presentacion de solicitudes, la Junta de Gobierno Local adoptara acuerdo
declarando aprobadas la lista provisional de personas admitidas y excluidas, asi como las causas de
exclusién, en su caso. En dicho acuerdo, del que se publicara anuncio en el Boletin Oficial de la
Provincia de Cadiz, se indicard que se encuentran expuestas al publico las listas completas de
aspirantes admitidos y excluidos provisionalmente en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento y en
la web municipal.

4.2.- Con objeto de subsanar las causas que hayan motivado su exclusion u omision de las citadas
listas, las personas aspirantes dispondran de un plazo de diez dias habiles contados a partir del
siguiente al de publicacion del acuerdo anteriormente aludido en el Boletin Oficial de la Provincia de
Cadiz, para que aleguen y presenten la documentacion que a su derecho convenga. Quienes, dentro
del plazo senalado, no subsanen la causa de exclusion o aleguen la omisidn, seran definitivamente
excluidas de la participacion en el proceso selectivo.

4.3.- La presentacion electronica de la subsanacion y de la documentacion justificativa se realizara
exclusivamente accediendo a la siguiente direccion electronica:
https://www.sedeelectronica.jerez.es/tramites/subsanacion_proceso_selectivo. Cuando la causa de
exclusion estuviera relacionada con la exencion del pago de la tasa, se debera adjuntar
necesariamente la documentacion requerida que legitime la subsanacion de la misma, no siendo
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posible el pago de la tasa.

4.4.- Transcurrido dicho plazo, la Junta de Gobierno Local adoptara acuerdo por el que aprobari el
listado definitivo de personas admitidas y excluidas del proceso, resolviendo las alegaciones
planteadas, si las hubiere; o elevando a definitivo el listado provisional en caso de que no se
formulara ninguna. Asimismo, en dicho acuerdo se hara constar el lugar, fecha y hora de realizacion
del primer ejercicio de la oposicion y la composicion del tribunal. En dicho acuerdo, del que se
publicara anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz, se indicara que se encuentran
expuestas al publico las listas definitivas completas de aspirantes admitidos y excluidos en el Tablon
de Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal.

4.5.- El acuerdo por la que se declarara aprobada la lista definitiva de personas admitidas y excluidas
agotara la via administrativa. Contra el citado acuerdo cabra interponer recurso de reposicion ante
la Junta de Gobierno Local, con caracter potestativo, en el plazo de un mes desde el dia siguiente al
de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz, de acuerdo con los articulos 123 y
124 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo comin de las
Administraciones Publicas o recurso contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses desde el
dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

QUINTA. TRIBUNAL CALIFICADOR

5.1.- El Tribunal Calificador, que sera nombrado por acuerdo de Junta de Gobierno Local, valorara
los ejercicios del proceso selectivo, y su composicion colegiada debera ajustarse a los principios de
imparcialidad y profesionalidad de sus miembros y tenderan en su composicién a la paridad entre
hombres y mujeres. La pertenencia al Tribunal Calificador sera siempre a titulo individual, no
pudiendo ostentarse ésta en representacion o por cuenta de nadie. No podran formar parte del
mismo aquellas personas que hubiesen realizado tareas de preparacion de personas aspirantes a
pruebas selectivas en los cinco anos anteriores a la publicacion de esta convocatoria; tampoco
podran formar parte el personal de eleccion o designacion politica, el personal funcionario interino y
el personal eventual.

5.2.- Estara integrado por un Presidente y cuatro vocales, con voz y voto y un Secretario, con voz y
sin voto y sus correspondientes suplentes, debiendo ser todos funcionarios de igual o superior nivel
de titulacién a la requerida para la plaza objeto de la convocatoria.

5.3.- La composicion del Tribunal Calificador se hara publica en el Boletin Oficial de la Provincia de
Cadiz, en el acuerdo por el que se publique la lista definitiva de aspirantes, a efectos de posibles
recusaciones, a tenor de lo establecido en el articulo 24 de la Ley 40/2015, de | de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico. Los miembros del Tribunal Calificador deberan abstenerse de
intervenir, notificandolo a la Junta de Gobierno Local, cuando concurran en ellos circunstancias de
las previstas en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de | de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico.

5.4.- Para la valida constitucion del Tribunal se requerira la presencia del Presidente y el Secretario o,
en su caso, de quienes le sustituyan y no podra constituirse ni actuar sin la presencia de, al menos, la
mitad mas uno de sus miembros. El personal suplente podra actuar indistintamente en relacion con
su respectivo titular, excepto una vez iniciada una sesién, en la que no se podra actuar
simultaneamente. Las decisiones se adoptaran por mayoria de votos presentes, resolviendo el voto
de calidad de la Presidencia los supuestos de empate.

5.5.- El Tribunal Calificador resolvera todas las cuestiones derivadas de la aplicacion de las bases de la
convocatoria, quedando facultado para adoptar todas aquellas determinaciones que estime
pertinentes para el correcto desarrollo de los ejercicios. Los acuerdos del Tribunal Calificador se
haran publicos en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal.

5.6.- Las personas que formen parte del Tribunal Calificador son personalmente responsables del
estricto cumplimiento de las bases de la convocatoria y de los plazos establecidos legalmente.

5.7.- El Tribunal podra ser asistido de los asesores necesarios, que se limitaran al ejercicio de sus
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especialidades técnicas y actuaran con voz y sin voto.

5.8.- El Tribunal Calificador, a efectos del abono de asistencia a sus miembros, es de categoria
primera de acuerdo con lo establecido en el articulo 30 del Real Decreto 462/2002, de 24 de Mayo.

SEXTA- DESARROLLO DEL PROCESO SELECTIVO

6.1.- El proceso selectivo se llevara a cabo a través del sistema de oposicion libre y constara de tres
ejercicios de caracter obligatorio y eliminatorio.

Primer ejercicio:

Consistira en realizar una prueba tipo test con 100 preguntas, mas de |0 de reserva, con cuatro
respuestas alternativas, de las cuales solo una sera la correcta, relacionadas con el temario (materias
comunes y materias especificas) que consta en el Anexo | de esta convocatoria.

El tiempo para la realizacion de este ejercicio sera de 2 horas.

Se penalizara por cada cuatro respuestas erréneas con una correcta o su parte proporcional, en caso
de tener menos de cuatro respuestas incorrectas, no puntuando las respuestas en blanco.

Este ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos, siendo necesario obtener un minimo de 5 puntos para
acceder al siguiente ejercicio.

En el caso de que el nimero de personas aprobadas no llegue al tercio en relacion al nimero de
personas presentadas y/o cuando el Tribunal asi lo estime conveniente en base al desarrollo del
proceso, el nimero de preguntas correctas, descontadas las penalizaciones, que equivaldra al 5 como
nota de corte sera las que tenga la persona aspirante que suponga un tercio de las personas
aspirantes presentadas al ejercicio o la que determine el Tribunal.

No obstante lo anterior, la equiparacion anteriormente mencionada al 5, sélo sera a efectos de
conseguir puntuar para integrarse en la Bolsa de Trabajo, asi como posibilitar su continuidad en el
proceso selectivo pudiendo participar en el segundo ejercicio, siendo la calificacion a valorar en el
conjunto del proceso selectivo, la realmente obtenida.

Segundo ejercicio:

Consistira en desarrollar por escrito, de forma legible por el Tribunal, dos temas del grupo de temas
de materias especificas del programa establecido en el Anexo |, elegidos por la persona aspirante de
entre cuatro extraidos al azar por el Tribunal con caracter previo a la realizacion del ejercicio.

El tiempo para la realizacion de este ejercicio sera de 2 horas. Dicho ejercicio debera ser leido
obligatoriamente, en sesion publica, ante el Tribunal por la persona aspirante.

Los criterios de correccion seran los siguientes: La capacidad y formacién general supondra un 80
por ciento de la puntuacion total de este ejercicio; la claridad de ideas, un 10 por ciento y la
precision y rigor en la exposicion, un 10 por ciento.

Este ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos, siendo necesario obtener un minimo de 5 puntos para
acceder al siguiente ejercicio.

Tercer ejercicio: Consistira en la resolucion de uno o varios supuestos practicos, relacionados con el
grupo de temas de materias especificas del programa establecido en el Anexo |.

Las personas que asistan al tercer ejercicio podran tener sobre la mesa de examen copias de
normativa de boletines oficiales, asi como los textos legales de cualquier editorial, siempre que no
sean textos comentados. Los textos legales no pueden contener ninglin tipo de anotacion realizada
por el aspirante, en definitiva, el codigo no puede estar manipulado (se permite Unicamente que los
textos legales estén subrayados). No se consideran textos legales: manuales, sentencias o mementos.

El tiempo para la realizacion de este ejercicio sera de 3 horas.

El Tribunal podra decidir si, tras la realizacion de esta prueba practica, se procedera a su lectura
publica y/o apertura de didlogo con la persona aspirante, o que en cambio no proceda, debido a las
especiales caracteristicas del ejercicio que impidan la misma.
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Este ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos, siendo necesario obtener un minimo de 5 puntos para
aprobarlo; valorandose la capacidad de andlisis y la aplicacion razonada de los conocimientos teéricos
a la resolucion de los problemas planteados.

6.2.- La fecha, hora y lugar en que dara comienzo el primer ejercicio se publicara en el Boletin Oficial
de la Provincia de Cadiz, en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal. Los
sucesivos anuncios de celebracién de los siguientes ejercicios se publicaran sélo en el Tablon de
Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal.

6.3.- Desde la total conclusion de un ejercicio hasta el comienzo del siguiente debera transcurrir un
minimo de setenta y dos horas y un maximo de cuarenta y cinco dias naturales.

6.4.- El Tribunal Calificador tomara las medidas necesarias para que las personas con discapacidad
que lo hayan solicitado puedan realizar los ejercicios contando con las adaptaciones que les permitan
gozar de condiciones similares a las del resto de participantes.

6.5.- El orden de actuacion de los aspirantes sera el establecido en la resolucion que anualmente
publica la Secretaria General para la Administracion Publica de la Consejeria de Justicia,
Administracion Local y Funcién Publica.

6.6.- La lectura de los ejercicios se realizara en llamamiento uUnico y se efectuara publicamente.
Unicamente serd posible un segundo llamamiento cuando la causa de incomparecencia sea
comunicada antes de la realizacion del siguiente ejercicio y esté motivada por fuerza mayor,
debidamente justificada.

6.7.- El resultado de cada uno de los ejercicios sera publicado en el Tablon de Anuncios del
Ayuntamiento y en la web municipal.

Los aspirantes podran presentar reclamaciones sobre la calificacién de cada ejercicio ante el Tribunal
en el plazo de tres dias habiles a contar desde la publicacion del acuerdo en el tabléon de anuncios y
en la web del Ayuntamiento, s6lo y exclusivamente, por correo electrénico a la siguiente direccion:
oferta.empleopublico@aytojerez.es

6.8.- La nota final del proceso de oposicion sera la suma de las puntuaciones obtenidas en cada uno
de los ejercicios superados.

6.9.- En caso de empate en la puntuacién final entre los aspirantes seleccionados, el orden se
establecera atendiendo a la mayor puntuacion obtenida en el tercer ejercicio. En caso de persistir la
igualdad, en el segundo y primer ejercicio, por este orden. De continuar el empate, operara el
criterio de igualdad de género, primando al que haya menos entre los aspirantes. De persistir el
empate, se atendera a la resolucion que anualmente publica la Secretaria General para la
Administracion Publica de la Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcion Publica en
relacion al orden de actuacién de los aspirantes.

6.10.- Si a causa de embarazo de riesgo o parto, debidamente acreditados, alguna de las aspirantes no
pudiera completar el proceso selectivo o realizar algln ejercicio, su situacion quedara condicionada a
la finalizacion del proceso y a la superacion de las fases que hubieran quedado aplazadas, sin que estas
puedan demorarse de manera que se menoscabe el derecho de los demas aspirantes a una
resolucion del proceso ajustada a tiempos razonables, lo que debera ser valorado por el tribunal y,
en todo caso, su realizacion tendra lugar antes de la publicacion de la lista de aspirantes que han
superado el proceso selectivo.

SEPTIMA.- SUPERACION DEL PROCESO SELECTIVO

7.1.- Finalizadas las pruebas selectivas, el Tribunal Calificador hara publica, en el Tablon de Anuncios
del Ayuntamiento y en la web municipal, la relacion definitiva de aspirantes aprobados por orden de
puntuacion alcanzada. Esta relacion sera elevada a la Junta de Gobierno Local para su aprobacion,
cuyo numero no podra exceder en ningln caso al de plazas convocadas.

7.2.- Dentro del plazo de veinte dias naturales, contado desde el dia siguiente a aquél en que se
publique en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento y en la web municipal la relacion definitiva de
aprobados, los opositores aprobados deberan aportar ante la Delegacién Municipal de Recursos
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Humanos la siguiente documentacion:
a) Documento Nacional de Identidad, Pasaporte o Numero de Identidad Extranjero, en vigor.
b) Titulo académico oficial exigido o resguardo justificativo de haber solicitado su expedicién.

c) Declaracion jurada de no haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de
ninguna Administracion Publica, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos
publicos por resolucion judicial.

d) Certificado médico que acredite poseer la capacidad funcional para el desempeno de las tareas
propias de la plaza.

e) En caso de discapacidad, certificacion acreditativa de la discapacidad.

7.3.- Quienes dentro del plazo fijado y salvo los casos de fuerza mayor no comparezcan o no
presenten la documentacion, o del examen de la misma se dedujera que carecen de alguno de los
requisitos senalados en la base segunda, no podran ser nombrados personal funcionario de carrera y
quedaran sin efecto todas las actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber
incurrido por falsedad en la solicitud de participacion.

7.4.- Con el fin de asegurar la cobertura de la totalidad de las plazas ofertadas, cuando se produzcan
renuncias o cuando alguno de las personas propuestas carezca de los requisitos senalados en la base
segunda, les sucedera las personas aspirantes por orden de la puntuacién final, siempre que hayan
superado todas las pruebas.

7.5.- Transcurrido el plazo de presentacion de documentos, la Junta de Gobierno Local nombrara
personal funcionario de carrera a las personas que habiendo superado el proceso selectivo cumplan
los requisitos exigidos en esta convocatoria, publicindose este acuerdo en el Tablén de Anuncios del
Ayuntamiento, en la web municipal y en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz, sirviendo esta
publicacion de notificacion a los seleccionados

7.6.- La persona seleccionada tomara posesion de la plaza de funcionario en el plazo de un mes a
contar desde la publicacion del nombramiento en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz,
prestando previo juramento o promesa de conformidad con la forma legalmente establecida en el
Real Decreto 707/1979, de 5 de abril.

OCTAVA.- BOLSA DE TRABA)O.

8.1.- Del resultado del presente proceso selectivo se confeccionara una Bolsa de Trabajo para
funcionarios interinos, formada por las personas aspirantes que hubieran superado algunas de las
pruebas selectivas de la oposicion, y no hubieran obtenido plaza, segln el orden de la puntuacion
total obtenida por la suma de puntuaciones de las pruebas superadas, para la ocupacion de forma
interina de plazas de la misma naturaleza, cuando se den las circunstancias legales de ocupacién de
las mismas por funcionarios interinos.

8.2.- El criterio a establecer para desempatar en la Bolsa de Trabajo cuando los aspirantes han
obtenido la misma calificacion sera atendiendo a la mayor puntuacion obtenida en el tercer ejercicio.
En caso de persistir la igualdad, en el segundo y primer ejercicio, por este orden. De continuar el
empate, operara el criterio de igualdad de género, primando al que haya menos entre los aspirantes.
De persistir el empate, se atendera a la resolucion que anualmente publica la Secretaria General para
la Administracion Publica de la Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcidon Puablica en
relacion al orden de actuacion de los aspirantes.

NOVENA.- ALEGACIONES E IMPUGNACIONES.

Las presentes Bases, asi como cuantos actos administrativos se deriven de ella y de las actuaciones
del Tribunal Calificador de las diferentes pruebas, podran ser impugnadas por las personas
interesadas en los casos y formas que determine la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, asi como en su caso, en la Ley 29/1998, de
I3 de julio, Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.
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DECIMO.- NORMATIVA APLICABLE

En lo no previsto en estas Bases se estara a lo establecido en Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30
de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico; Ley 5/2023, de 7 de junio, de la Funcion Publica de Andalucia, Ley 30/1984, de 2 de agosto,
de medidas para la Reforma de la Funcién Publica; Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; Ley 40/2015, de | de octubre, del Régimen
Juridico del Sector Publico; Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Real
Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local; Real Decreto 896/1991, de 7 de junio
por el que se establecen las reglas y los programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de
seleccién de los funcionarios de Administracion Local; Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por
el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion
General del Estado y de provision de puestos de trabajo y promocion profesional de los funcionarios
civiles de la Administracion General del Estado; Decreto 2/2002, de 9 de enero, por el que se
aprueba el Reglamento general de ingreso, promocion interna, provision de puestos de trabajo y
promocion profesional de los funcionarios de la Administracion General de la Junta de Andalucia; y
demas disposiciones aplicables en esta materia.

ANEXO |
MATERIAS COMUNES

I. La Constitucion Espanola de 1978: estructura. Especial referencia al Titulo Preliminar. Principios
que la inspiran. Reforma constitucional.

2. Anidlisis del Titulo | de la Constitucion Espanola de 1978. Los derechos fundamentales de la
Constitucion Espanola. Los deberes constitucionales.

3. El sistema constitucional de garantia de los derechos y libertades. Niveles generales de
proteccion. Las garantias jurisdiccionales. La suspensién de los derechos fundamentales.

4. La Corona. Atribuciones segliin la Constitucién Espanola.

Las Cortes Generales: composicién y funciones. Funcionamiento y adopcidon de acuerdos.
Aspectos basicos del procedimiento de elaboracién y aprobacion de leyes.

6. Organos dependientes de las Cortes Generales: el Tribunal de Cuentas, el/a Defensor/a del
Pueblo y otros 6rganos analogos de las Comunidades Auténomas.

7. El Gobierno: composicion y atribuciones. Designacion, remocion y responsabilidad del Gobierno
y de su Presidente. Control parlamentario del Gobierno.

8.  El Poder Judicial: principios informadores y organizacién judicial. EIl Consejo General del Poder
Judicial. Organizacion y competencias.

9. El Tribunal Constitucional: regulacion, caracteristicas, composicion y funcionamiento.
Atribuciones del Tribunal Constitucional.

10. La Administraciéon Puablica en la Constitucion Espanola. Tipologia de las Administraciones.
Principios de actuacion de la Administracion Publica.

I'l. Las formas de organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas. Organizacion
politica y administrativa. Estatutos de Autonomia: naturaleza juridica y procedimiento de
modificacion.

12. El sistema de la distribucion de competencias entre el Estado y las Comunidades Autonomas. La
ampliacion de nuevas competencias. La financiacion de las Comunidades Autonomas.

I3. El Estatuto de Autonomia de Andalucia: Estructura y titulo preliminar. El ambito competencial
de la Junta de Andalucia: especial referencia a las competencias en materia de Régimen Local.

4. Organizacion institucional de la Comunidad Autéonoma Andaluza. El Parlamento: composicion,
atribuciones y funcionamiento. El/a Presidente/a de la Junta de Andalucia. Eleccion, estatuto
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17.
18.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

personal y atribuciones. El Consejo de Gobierno: composicion y funciones. Responsabilidad del
Consejo de Gobierno.

El Régimen local: significado y régimen juridico. La Administracion Local en la Constitucion y en
el Estatuto de Autonomia de Andalucia. EI municipio: Conceptos y elementos. Competencias
municipales.

La Unién Europea: origen y evolucién. Instituciones comunitarias, organizacion y competencias.
El Derecho Comunitario: Definicion y caracteristicas. Derecho primario y derecho derivado.

El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: motivacion y forma.

La eficacia de los actos administrativos: el principio de la autotutela declarativa. Condiciones. La
notificacién: contenido, plazo y practica. La notificacion defectuosa. La publicacion. La
aprobacion por otra Administracion. La demora y retroactividad de la eficacia.

La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad. El
principio de conservacion del acto administrativo. La revision de actos y disposiciones por la
propia Administracion: supuestos. La accion de nulidad, procedimiento, limites. La declaracion
de lesividad. La revocacion de actos. La rectificacion de errores materiales o de hecho.

Disposiciones generales sobre los procedimientos administrativos y normas reguladoras de los
distintos procedimientos. Capacidad de obrar. Interesados/as en el procedimiento. Derechos de
los/as administrados/as y de los interesados/as.

La iniciacion del procedimiento: clases, subsanacion y mejora de solicitudes. Presentacién de
solicitudes, escritos y comunicaciones; registros administrativos. Términos y plazos: computo,
ampliacion y tramitacion de urgencia.

Ordenacion del procedimiento. Instruccion del procedimiento.

Terminacion del procedimiento. La obligacion de resolver. Contenido de la resolucion expresa.
La terminacion convencional. El régimen del silencio administrativo. El desistimiento y la
renuncia. La caducidad.

La coacciéon administrativa. El principio de autotutela ejecutiva. La ejecucion forzosa de los actos
administrativos: sus medios y principios de utilizacion. La coaccion administrativa directa. La via
de hecho.

Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso administrativo.
Reglas generales de tramitacion de los recursos administrativos. Clases de recursos.
Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos: conciliacion, mediacién y arbitraje.

Los recursos de las Haciendas Locales. Los tributos locales: principios. La potestad
reglamentaria de las Entidades Locales en materia tributaria: contenido de las ordenanzas
fiscales, tramitacion y régimen de impugnacion de los actos de imposicion y ordenacién de
tributos. El establecimiento de recursos no tributarios

Principios generales de la Ley 9/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la
Informacién publica y Buen Gobierno. Ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica y
limites al derecho de acceso. Ley 1/2014, de 24 de junio, de transparencia publica de Andalucia.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales. Principios de proteccion de datos. Derechos de los ciudadanos. Reglamento
europeo de proteccion de datos de caracter personal. Principales modificaciones.

Igualdad: conceptualizacion basica. Discriminacion y relaciones desiguales: concepto y tipos de
discriminacion. Igualdad de oportunidades: principios de igualdad. Planes de igualdad.

MATERIAS ESPECIFICAS

2.

Ley 9/2017. Objeto y ambito de aplicacion. Tipos de contratos del sector publico. Contratos
sujetos a regulacion armonizada.

Ley 9/2017. Disposiciones generales sobre la contratacion del sector publico (I). Necesidad e
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l6.
17.
18.

20.

21.

idoneidad del contrato y eficiencia en la contratacion. Plazo de duracién del contrato y de
ejecucion de la prestacion. Libertad de pactos. Contenido minimo del contrato. Perfeccion de
los contratos. Caracter formal de la contratacion del sector publico. Régimen de invalidez.

Ley 9/2017. Disposiciones generales sobre la contratacion del sector publico (Il). El recurso
especial.

Ley 9/2017. Partes en el contrato: Organo de contratacion. Sucesion en la persona del
contratista. Capacidad y solvencia del empresario.

Ley 9/2017. Objeto, presupuesto base de licitacion, valor estimado, precio del contrato y su
revision. Garantias exigibles en los contratos celebrados con las Administraciones Publicas.

Ley 9/2017. Actuaciones relativas a la contratacion de las Administraciones Publicas (l).
Preparacion de los contratos de las Administraciones Publicas.

Ley 9/2017. Actuaciones relativas a la contratacion de las Administraciones Publicas (Il). La
adjudicacion de los contratos de las Administraciones Publicas: Normas generales.

Ley 9/2017. Actuaciones relativas a la contratacién de las Administraciones Puablicas (lll). La
adjudicacion de los contratos de las Administraciones Publicas: Procedimiento abierto,
procedimiento restringido, procedimientos con negociacion, didlogo competitivo, procedimiento
de asociacion para la innovacion, normas especiales aplicables a los concursos de proyectos.

Ley 9/2017. Actuaciones relativas a la contratacion de las Administraciones Publicas (IV). Efectos
de los contratos. Prerrogativas de la Administracion Publica en los contratos. Ejecucion de los
contratos. Modificacion de los contratos.

Ley 9/2017. Actuaciones relativas a la contratacion de las Administraciones Publicas (V).
Suspension y extincion de los contratos. Cesion de los contratos y subcontratacion.

Ley 9/2017. Organos competentes en materia de contratacién: Organos de contratacién,
organos de asistencia y érganos consultivos.

El Presupuesto General de las Entidades Locales: Concepto y contenido. Especial referencia a las
Bases de Ejecucion del Presupuesto. Elaboracion y Aprobacion del Presupuesto General.
Prérroga Presupuestaria.

Los Principios Presupuestarios en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales (TRLRHL) y en la Ley de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

La estructura presupuestaria de las Entidades Locales (I). Consideraciones Generales.
Clasificacion por programas de gasto. Clasificacion econémica de los gastos.

La estructura presupuestaria de las Entidades Locales (ll). Clasificacion organica. La Aplicacién
Presupuestaria. Fondo de Contingencia y otros imprevistos. Clasificacién de las previsiones de
ingresos.

Los créditos del Presupuesto de Gastos: Delimitacion, situacion y niveles de vinculacion juridica.
Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiacién y tramitacion.

La ejecucidon del presupuesto de gastos y de ingresos: sus fases. Los pagos a justificar. Los
anticipos de caja fija.

Los gastos de caracter plurianual. La tramitacion anticipada de los gastos. Los proyectos de
gastos. Los gastos con financiacion afectada: especial referencia a las desviaciones de financiacion.

La liquidacion del presupuesto. Tramitacion, los remanentes de crédito. El resultado
presupuestario: concepto, calculo y ajustes. El remanente de tesoreria: concepto y cilculo.
Andlisis del Remanente de Tesoreria para gastos con financiacion afectada y del Remanente de
Tesoreria para Gastos Generales.

La Cuenta General de las Entidades Locales: contenido, formacion, aprobacion y rendicion. Otra
informacion a suministrar al Pleno, a los 6rganos de gestion, a los 6rganos de control interno y a
otras Administraciones Publicas.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Las Cuentas Anuales de las Sociedades Mercantiles. Formulacion de las Cuentas. Balance de
Situacion. Cuenta de Pérdidas y Ganancias. La Memoria. El Estado de Flujos de Efectivo. El
Estado de Cambios de Patrimonio Neto.

Aspectos financieros, presupuestarios y contables del urbanismo. Contribuciones especiales y
cuotas de urbanizacion. El patrimonio municipal del suelo. La cuenta de liquidacion anual del
patrimonio municipal del suelo.

Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. Desarrollo normativo de los objetivos de
Estabilidad Presupuestaria, de Deuda Publica y de la Regla de gasto para las Corporaciones
Locales: analisis y consecuencias de su incumplimiento.

Estabilidad presupuestaria. Los Planes economico-financieros: contenido, tramitacion y
seguimiento. Planes de saneamiento y de ajuste. Suministro de informacién financiera de las
Entidades Locales.

Estabilidad presupuestaria. Ajustes entre el saldo presupuestario no financiero y el déficit o
superavit de contabilidad nacional: impuestos, cotizaciones sociales, tasas y otros ingresos;
Intereses; Consolidacién de transferencias; Ingresos obtenidos de la Union Europea; Gastos
realizados en el ejercicio y pendientes de aplicar al presupuesto de gastos.

Estabilidad presupuestaria. La regla de gasto.

La Tesoreria de las entidades locales. Régimen juridico. El principio de unidad de caja. Funciones
de la Tesoreria. Organizacion. Situacion de los fondos: La caja y las cuentas bancarias

La realizacién de pagos: Prelacion, procedimientos y medios de pago. El cumplimiento del plazo
en los pagos: El periodo medio de pago. El estado de conciliacion.

La planificacion financiera. El plan de Tesoreria y el plan de disposicion fondos. La rentabilizacion
de excedentes de tesoreria. Las operaciones de Tesoreria. El riesgo de tipos de interés y de
cambio en las operaciones financieras.

El sistema de contabilidad de la Administracion Local. Principios generales. Competencias. Fines
de la contabilidad. La instruccion de contabilidad para la Administracion Local: Estructura y
contenido. Documentos contables. Libros de contabilidad. El Plan General de Contabilidad
Publica: Su adaptacion al sector local: Consideraciones generales. Principios y caracteristicas del
plan. Estructura

La cuenta general de las entidades locales: Contenido, formacion, aprobacion y rendicion. Otra
informacién que suministrar al pleno, a los drganos de gestion, a los 6rganos de control interno
y a otras administraciones publicas.

Concepto de control interno, y su aplicabilidad a la actividad econdémico-financiera de las
entidades locales. La funcion interventora: ambito subjetivo, ambito objetivo y modalidades. Los
controles financieros, de eficacia y de eficiencia: Ambito subjetivo, ambito objetivo,
procedimientos e informes.

La auditoria como forma de ejercicio del control financiero. Las normas de auditoria del sector
publico

El control externo de la actividad econémico-financiera del sector publico local. La fiscalizacion
de las entidades locales por el Tribunal de Cuentas y los 6rganos de control externo de las
Comunidades Auténomas. Las relaciones del Tribunal de Cuentas y los organos de control
externo de las comunidades auténomas. Organizaciones internacionales de entidades
fiscalizadoras: Las normas INTOSAI. La jurisdiccion contable: Procedimientos.

La responsabilidad contable: Concepto y régimen juridico. El caricter objetivo de Ila
responsabilidad contable. Supuestos basicos de responsabilidad contable: Alcances contables,
malversaciones y otros supuestos. Compatibilidad con otras clases de responsabilidades. Los
sujetos de los procedimientos de responsabilidad contable.

Los recursos de las Haciendas Locales. Los tributos locales: principios. La potestad
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reglamentaria de las Entidades Locales en materia tributaria: contenido de las ordenanzas
fiscales, tramitacion y régimen de impugnacion de los actos de imposicion y ordenacion de
tributos. El establecimiento de recursos no tributarios.
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38. La gestion, inspeccion y recaudacion de los recursos de las Haciendas Locales. La revision en via
administrativa de los actos de gestion tributaria dictados por las Entidades Locales.

39. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

40. El Impuesto sobre Actividades Economicas.

41. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica.

42. El impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana.

43. Tasas Publicas.

44. Precios Publicos.

45. Contribuciones Especiales.

46. La participacién de Municipios y Provincias en los Tributos del Estado. Criterios de distribucion
y reglas de evolucion. La cooperacion economica del Estado a las inversiones de las Entidades
Locales.

47. Los Fondos de la Union Europea para Entidades Locales. Aplicacion y justificacion. Andlisis de los
controles de Auditoria de los programas europeos.

48. Los ingresos patrimoniales en las Corporaciones Locales. Los regulados por el Derecho Privado.
Las multas y sanciones.

49. El crédito local. Las operaciones de crédito a largo plazo: finalidad y duracion, competencia y
limites y requisitos para la concertacion de operaciones. La concesion de avales por las
Entidades Locales. Las operaciones de crédito a corto plazo: requisitos y condiciones.

50. La relacion juridica tributaria: concepto y elementos. Hecho imponible. Devengo. Exenciones.
Sujeto activo. Sujetos pasivos. Responsables. La solidaridad: extension y efectos. El domicilio
fiscal. La representacion. La transmision de la deuda.

51. La Base Imponible. Métodos de determinacion. La base liquidable. El tipo de gravamen: concepto
y clases. La cuota tributaria. La deuda tributaria: contenido.

52. La Gestion Tributaria: delimitacion y ambito. El procedimiento de gestion tributaria. La
liquidacion de los tributos. La declaracion tributaria. Los actos de liquidacion: clases y régimen
juridico. La consulta tributaria.

53. La extincién de la obligacién tributaria. El pago: requisitos, medios de pago y efectos del pago. La
imputacion de pagos. Consecuencias de la falta de pago y consignacion. Otras formas de
extincion: prescripcion, compensacion, condonacion e insolvencia.

54. La recaudacién de los tributos. Organos de recaudacion. El procedimiento de recaudacién en
periodo voluntario. El procedimiento de recaudacion en via de apremio: iniciacion, titulos para la
ejecucion y providencia de apremio. Aplazamiento y fraccionamiento del pago.

55. La Inspeccion de los tributos. Actuaciones inspectoras para la gestion de los tributos:
comprobacién e investigacion, obtencion de informacién, la comprobacion de valores e informe
y asesoramiento. El procedimiento de inspeccion tributaria.

56. Las infracciones tributarias: concepto y clases. Las sanciones tributarias: clases y criterios de
graduacion. Procedimiento sancionador. Extincion de la responsabilidad por infracciones.

57. Actividad subvencional de las Corporaciones Locales. Normativa. Procedimientos de concesion
y gestion de las subvenciones. Control financiero.

58. Reintegro de subvenciones. Procedimiento de reintegro. Infracciones y sanciones administrativas
en materia de subvenciones. Base de datos nacional de Subvenciones.
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59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

Los estudios de costes de los servicios municipales. Costes directos e indirectos. Su incidencia
en la contabilidad analitica. El coste efectivo de los servicios. El coste de actividades.

Los indicadores de gestion: concepto y utilidad. Propiedades y requisitos que deben cumplir los
indicadores. Clasificacion de los indicadores en las Administraciones Publicas. Indicadores de
medios (inputs), actividad (outputs) y eficacia social (outcomes).

Informes de sostenibilidad econémica de planes de ordenacién y gestion urbanistica: Las
variables econémicas en el urbanismo espanol. La sostenibilidad econémica en el Texto
Refundido de la Ley de Suelo.

La expropiacion forzosa. Sujetos, objeto y causa. El procedimiento general. Garantias
jurisdiccionales. La reversion expropiatoria. Tramitacion de urgencia. Procedimientos especiales.

La responsabilidad de la Administracion publica: caracteres. Los presupuestos de la
responsabilidad. Dafos resarcibles. La accion y el procedimiento administrativo en materia de
responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones publicas.

Las propiedades publicas: tipologia. EI dominio publico, concepto, naturaleza y elementos.
Afectacion y mutaciones demaniales. Régimen juridico del dominio publico. Utilizacion: reserva y
concesion.

Los bienes de las entidades locales. Clases. Bienes de dominio publico. Bienes patrimoniales.
Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relacion con sus bienes. Los bienes
comunales. El inventario. Los montes vecinales en mano comun."

La Junta de Gobierno Local, vistos los informes emitidos por el Asesor Juridico y la

Directora del Servicio de Recursos Humanos; asi como, el informe de la Intervencion Municipal y los
demas documentos que integran el expediente, por unanimidad, acuerda aprobar la transcrita
propuesta en todos sus términos.

Y para que asi conste y surta efectos, expido el presente, que firmo con la salvedad

del art. 206 del R.O.F. en la Ciudad de Jerez de la Frontera.
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