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PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS PARTICULARES REGIR EL CONTRATO DE SERVICIOS PARA
LA DEFENSA Y REPRESENTACION EN JUICIO EN LOS AMBITOS CIVIL, PENAL, CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO Y LABORAL Y ASESORAMIENTO JURIDICO EN MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS DEL AYUNTAMIENTO DE JEREZ DE LA FRONTERA.

PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO.

1. El contrato que en base al presente pliego se formalice tendra por objeto la defensa y la
representacién y el asesoramiento juridico, judicial y jurisdiccional (lo que incluye el Tribunal
Constitucional y el Tribunal de Cuentas) de este Ayuntamiento. Esta representacién y defensa
incluye la defensa para el ejercicio de sus funciones del personal al servicio del Ayuntamiento
de Jerez (ya sea laboral, funcionario de carrera, funcionario interino, funcionario eventual o
personal directivo), concejales, concejalas y alcalde o alcaldesa del Ayuntamiento de Jerez ,
incluyendo a los secretarios de organismos y sociedades y consejeros y consejeras (siempre
qgue sean miembros de la corporacién) y presidentes. También incluye, en su caso, el ejercicio
de acciones municipales.

Asi como la Asesoria juridica Laboral para realizacidon de informes y asesoramiento o en
materia de recursos Humanos.

3. Se incluyen, también, en el objeto de este contrato la asistencia juridica por parte del
adjudicatario en las investigaciones llevadas a cabo por las diferentes fiscalias y en los
expedientes informativos y / o sancionadores abiertos por otras administraciones, lo que,
eventualmente, puede incluir la emisién de los escritos requeridos por aquellas o la
participacién en la redaccion de los mismos y la emisién de informes, cuando se solicite por la
asistencia juridica o gabinete juridico del ayuntamiento, y la respuesta a cualquier consulta
juridica que pueda provenir de de ambos servicios municipales.

4. La materia objeto del presente contrato, descrita en la clausula anterior, se divide en 2 lotes
con los siguientes alcances materiales:

a. Lote 1 Ambito contencioso administrativo., Ambito de personal al servicio de las
administraciones publicas (ya sea laboral, funcionario de carrera, funcionario interino,
funcionario eventual o personal directivo), Ambito penal., Ambito civil y mercantil.

e. Lote 2 Asesoria Juridica en materia de RRHH.

5. Sin embargo, el Ayuntamiento de Jerez , durante la vigencia del contrato, , y de su periodo
transitorio, en su caso, se reserva el derecho de asumir por si misma la representacién y
defensa de los intereses del ayuntamiento o bien designar discrecionalmente profesionales
distintos de los adjudicatarios si estima que por razon de la materia implica una mejora en el
interés publico, todo ello con independencia del estado de tramitacion procesal en que se
encuentren los asuntos. Contra estas designaciones del adjudicatario o adjudicatarios no
podran formular recurso o reclamacion.

SEGUNDA: LICITADORES.-
El licitadores podran presentarse a uno o mas lotes.
TERCERA: LUGAR DE REALIZACION DE LA PRESTACION.-

Los servicios se desarrollaran en la sede del despacho profesional del adjudicatario, en
régimen de mafiana y tarde y en las horas habituales de oficina, y de manera que pueda
recepcionar notificaciones judiciales todos los dias.
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CUARTA: DOCUMENTACION JURIDICA Y Judicial.-

La documentacién en papel o electrénica generada por los drganos judiciales o
jurisdiccionales, fiscalias o, incluso, los érganos administrativos, en el caso de los expedientes
informativos o sancionadores, serdn recepcionados por el licitador y se entregaradn al
responsable del contrato en el Ayuntamiento de Jerez, a menos que ya hayan aportado por
los procuradores.

QUINTA: REGIMEN JURIDICO DE LA PRESTACION.-

El régimen juridico de la prestacidn se encuentra constituido por este pliego de prescripciones
técnicas particulares, el pliego de clausulas administrativas particulares que se elabore para
regir la prestaciéon de estos servicios, , la legislacion procesal de los diferentes 6rdenes , la
legislacién del procedimiento administrativo y las normas deontoldgicas de la abogacia y
demas normativa concordante aplicable.

SEXTA: VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO MAXIMO DE LICITACION Y
FINANCIACION.-

El valor estimado de este contrato se ha fijado en 35.362,50 euros (a razén de 29.225,21 euros
el valor base y 6.137,29 en concepto de IVA al tipo del 21% vigente).

Los calculos que han servido de base para configurar el presupuesto maximo de licitacion y el
valor estimado del contrato a que se ha hecho antes referencia constan en el anexo | de este
pliego y traen causa del volumen de litigios del contrato vigente en su ultima anualidad.

El presupuesto comprende la totalidad del contrato incluso para el caso de que las necesidades
de ejercicio de acciones, defensa juridica, jurisdiccional y / o judicial de la corporacion sean
superiores a las estimadas. El precio es indiscutible, no admite ninguna prueba de insuficiencia,
lleva implicitos todos los conceptos necesarios para llevar a cabo el mismo e incluye, ademas
de la retribucion del objeto de este contrato, los gastos siguientes:

a. Los gastos generales de funcionamiento.

b. La financiacion.

C. Los beneficios.

d. Los seguros de responsabilidad civil.

e. Los transportes y desplazamientos y, en su caso, dietas que sean exigidos para

la prestacién de los servicios, tanto por la relacién del contratista con el Ayuntamiento,
como por las actuaciones incluidas en el objeto de este contrato.

f. Los anticipos ordinarias y habituales propias de los servicios juridicos
contratados.
g. Los honorarios del personal a su cargo o lo necesario para hacer las gestiones

derivadas del contrato.

h. Y, asimismo, toda clase de impuestos, especialmente el Impuesto sobre el
Valor Anadido.

SEPTIMA: RESPONSABLE DEL CONTRATO.-

1.- El responsable del contrato es el maximo responsable técnico del gabinete Juridico del
Ayuntamiento de Jerez al que le corresponde, entre otras, las funciones de tramitar y gestionar
los encargos concretos de la prestacién objeto de esta contratacion, el seguimiento y la
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supervision de la prestacion los servicios por parte del contratista. Esto es: determinar si la
prestacion de estos servicios por parte del contratista se ajusta a las prescripciones
establecidas y condiciones contractuales; dar las instrucciones necesarias para la buena
ejecucién del contrato; proponer, en su caso, al érgano municipal competente, la designacidn
o sustitucién, en su caso, de la direccion letrada de los pleitos o litigios concretos; conformar la
facturacién derivada de la ejecucién de este contrato; informar de las posibles incidencias que
se produzcan durante su vigencia; recepcionar las prestaciones objeto de este contrato;y,
proponer al érgano de contratacion las penalizaciones a imponer, si se procede. Todo ello, a
titulo enunciativo y no limitativo.

2.- el responsable del contrato respecto al asesoramiento juridico en materia de RRHH es el
maximo responsable tecnico Servicio de Recursos Humanos del ayuntamiento de Jerez al que
le corresponde , entre otras cosas , tramitar y gestionar los encargos concretos .

OCTAVA: MEDIOS QUE SE HAN DE ADSCRIBIR LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE
ESTE CONTRATO.-

Los licitadores deberdn comprometerse, para el caso de resultar adjudicatarios de este
contrato, a adscribir para su ejecucidn, los siguientes medios:

. Medios personales adscritos a la prestacion del servicio:

a. Los licitadores presentaran en las proposiciones la descripcién del equipo de trabajo
propuesto y la documentacién justificativa de la solvencia técnica de los
profesionales. Dada la naturaleza del servicio objeto del contrato, los compromisos de
adscripcion de los profesionales resultardan vinculados para el adjudicatario o
adjudicatarios y obligacién esencial de ejecucidn del contrato.

b. Los profesionales a adscribir a la prestacion del servicio deben estar integrados en la
estructura organizativa del licitador.

c. Los profesionales destinados a la prestacion del servicio deben ser licenciados en
Derecho debidamente colegiados para el ejercicio de la abogacia, de conformidad con
el articulo 551.3 de la Ley Organica del Poder Judicial.

d. La solvencia técnica o profesional que este personal debe tener es la siguiente:

e. El profesional titular del equipo letrado adscrito a la prestacidon del servicio debe
contar con un minimo de 15 afios de ejercicio letrado en las materias propias de cada
uno de los lotes.

f. Se entienden incluidas como obligaciones del contratista la representacién del
Ayuntamiento de Jerez cuando legalmente no sea preceptiva la intervencion de
procurador. Cuando legalmente fuera preceptiva la intervencion profesional de estos
ultimos en cualquier litigio, actuaran, en cada caso, aquellos procuradores con poder
otorgado por parte del Ayuntamiento.

3. Medios materiales adscritos a la prestacién del servicio

a. Los licitadores deberan tener una capacidad estructural suficiente para llevar a cabo
todo el conjunto de actividades profesionales que comporte el ejercicio de acciones y
la representacion y defensa del Ayuntamiento de Jerez en todas las materias objeto del
contrato y en cualquiera de los tramites procesales o procedimentales, incluidas las
actuaciones en ejecucion de sentencia.
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b. La relacion entre el contratista y el Ayuntamiento de Jerez se ajustard al iter
siguiente:

El contratista recibira la comunicacién de la apertura de los procedimientos objeto de
este contrato, a través del gabinete juridico, mediante una designa (ya sea como parte
demandada o como parte demandante) o encargo.

i. El contratista recibird la comunicacién de la apertura de los
procedimientos objeto de este contrato, a través del gabinete
juridico, mediante una designa (ya sea como parte demandada o
como parte demandante) o encargo.

ii. El contratista debera informa, de la naturaleza del asunto,
implicaciones, posibles conflictos de intereses -en caso de defensa
del personal-, y defensa del patrimonio municipal que pueda
ejercitarse. Lo mismo habra que hacer en las apelaciones.

iii. Ademds, deberd trasladarse puntualmente copia de las
actuaciones al gabinete juridico.

iv. En todo caso en materia penal, ejercitara la accién civil para la
restitucidén de la cosa, la reparacién del dafio y la indemnizacién de
perjuicios causados por el hecho punible, en su caso.

v. Todos los aspectos importantes, actuaciones de interés vy
sentencias, seran notificados por el contratista al responsable del
contrato.

vi. La posicion de la defensa o de la demanda sera senalada por el
responsable del contrato, con el objetivo de la defensa de los
intereses de la institucidn y la recuperacién de su patrimonio.

vii. En el marco de lo dispuesto en el punto Il, el contratista informara
al gabinete juridico municipal de todas las vistas y testificales que
vayan a realizarse a fin de, si se estima de interés, acompafiar a la
adjudicatario.

c.Respecto al asesoramiento juridico en materia de RRHH, el contratista recibira el
encargo a través del servicio de recursos humanos ,que le remitird los antecedentes
necesarios para la emision de los informes requeridos.

d. En cuanto a la emisidn de informes el plazo maximo sera de diez dias, a menos que
la legislacion aplicable disponga otro inferior o permita un mayor.

Por motivos de justificada emergencia se le podra requerir informes por un plazo no
inferior a 5 dias .

NOVENA: CONFIDENCIALIDAD DE LOS DATOS DEL SERVICIO.-
1. Proteccion de datos de caracter personal.-

a. De conformidad con la Disposicién adicional 26 2 del TRLCSP, los contratos que
impliqguen el tratamiento de datos de caracter personal deberan respetar en su
integridad la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de
caracter personal (LOPD), y la normativa que la desarrolla . En caso de que la
contratacidon implique el acceso a datos de caracter personal, el tratamiento sea
responsable este Ayuntamiento, por parte del contratista, éste tendra la consideracion
de encargado del tratamiento. En este supuesto, el acceso a estos datos no se
considerard comunicacion de datos, cuando se cumpla lo previsto en el art. 12.2y 12.3
de la LOPD. En cualquier caso, las previsiones del art. 12.2 de la LOPD se haran constar
por escrito.
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b. Finalizada la prestacién del contrato, los datos de caracter personal se destruirdan o
devolverdn al Ayuntamiento, o al encargado del tratamiento que se designe. El tercero
encargado del tratamiento conservard debidamente bloqueados los datos en tanto
gue puedan derivarse responsabilidades de su relacién con el Ayuntamiento.

c. En caso de que un tercero trate los datos personales por cuenta del contratista, el
encargado del tratamiento, debera cumplir con los siguientes requisitos:

i. Que este tratamiento esté especificado y autorizado por el drgano
contratante.

ii. Que el tratamiento de los datos de cardcter personal se ajuste a las
instrucciones del responsable del tratamiento.

iii. Que el contratista encargado del tratamiento y el tercero formalicen el
contrato en los términos previstos en el articulo 12.2 de la LOPD.

iv. Que el adjudicatario informe a este Ayuntamiento.

d. En estos casos el tercero tendra también la consideracidn de encargado de
tratamiento.

e. El adjudicatario adoptara las medidas necesarias para garantizar la seguridad de los
datos que determina el art. 9 de la LOPD y el Titulo VIII del RD 1720/2007, de 21 de
diciembre por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la
LOPD. Adicionalmente vigilard y adoptard los medios necesarios para controlar la
difusién indebida de los datos personales que se produzcan como consecuencia de una
negligente implantacion de las medidas de seguridad por parte del encargado del
tratamiento y tendrd la obligacidn de notificar a este Ayuntamiento cualquier incidente
de seguridad que detecte para ser anotado en el registro de incidencias.

2. Obligacién de confidencialidad.-

a. El contratista estd obligado a guardar secreto respecto a los datos o antecedentes
que, no siendo publicos o notorios, estén relacionados con el objeto del contrato, de
los que tenga conocimiento con ocasidn del mismo, durante la vigencia del contrato, el
plazo de garantia y los cinco afios posteriores en los términos del art. 140.2 del
TRLCSP.

b. En cuanto a los datos de caracter personal el deber de guardar secreto subsistira
incluso después de finalizar la relacién contractual, en los términos previstos en el
art. 10 de la LO 15/1999, de proteccion de datos de caracter personal.

DECIMA: COSTAS procesales.-

1. De conformidad con las previsiones del articulo 241 de la LEC, cada parte, en el seno de los
procedimientos judiciales es la responsable de los gastos y costas del proceso. En
consecuencia, y con independencia de que la postulacién procesal de condena en costas en la
forma que en cada caso corresponda, es responsabilidad del letrado designado en cada
procedimiento judicial, solicitarla oportunamente los juzgados o tribunales competentes o
implicados y, posteriormente, ingresarla al Ayuntamiento.

2. El Ayuntamiento es el responsable directo del pago de las condenas en costas que puedan
producirse a su cargo en los procesos en los que es parte. El adjudicatario o adjudicatarios
estan obligados a reclamar en caso de condena de las mismas a la parte adversa ya ingresar
posteriormente en el Ayuntamiento de Jerez.
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3. Ala finalizacidn de cada afio natural el adjudicatario deberd presentar una relacion de todos
los procedimientos, indicando, en cada caso, si la condena en costas ha sido favorable o
desfavorable al Ayuntamiento o bien en su defecto habido, el importe de las mismas y si éstas
se han ingresado en la Tesoreria municipal. De las costas favorables y no ingresadas
respondera la fianza contractual que determinara el pliego de cldusulas administrativas.

4. El servicio de tasacién de costas se realizara por o por los adjudicatarios sin costo por parte
del Ayuntamiento.

UNDECIMA:CONTINUIDAD DEL SERVICIO.-

Agotado el plazo de vigencia del contrato o en su caso el de las prérrogas acordadas, y con el
fin de atender adecuadamente las necesidades de la corporacién, el contratista debera
continuar prestando el servicio hasta que el nuevo adjudicatario o el Ayuntamiento se haya
hecho cargo, de acuerdo con el articulo 303.3 de TRLCSP. Todo ello, salvando la facultad de la
Corporacioén, previo informe de la asesoria juridica o Gabinete Juridico de sustituir la direccion
letrada de los pleitos o litigios.

En caso de que el adjudicatario continte con la prestacién del servicio con los términos
establecidos en la cldusula 1 de este pliego (es decir, representacion y defensa juridica y
judicial), los precios seran los resultantes de aplicar los criterios del apartado anterior.

DUODECIMA :PRECIOS UNITARIOS NO PREVISTOS EN LOS CRITERIOS ORIENTADORES.-

Para las intervenciones ante el tribunal de cuentas, se aplicaran los mismos honorarios que por
la tramitacién del recurso de inconstitucionalidad ante el Tribunal Constitucional.

Para las intervenciones en expedientes administrativos informativos o sancionadores y / o
redaccidn de informes y escritos que deban obrar en el mismo: 600 €.

Para las intervenciones ante el TUE y el TEDH los criterios orientadores en materia de
honorarios profesionales aprobados por la Junta de Gobierno del llustre Colegio de Abogados
de Jerez una vez aplicada la baja del licitador o licitadores adjudicatario.

ANEXO |
| RESUMEN ACTUACIONES ULTIMOS TRES ANO ANEXO 1 |
Concepto /aiio 2014 2015 2015 TOTAL
Contencioso 173 149 173 495
Social 73 86 85 244
penal 74 66 55 195
Civil 16 15 20 51
Mercantil 2 4 4 10
TOTAL ANO ¥ 3387 3207 3377 995

ANEXO 2
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CRITERIOS DE HONORARIOS EN MATERIA DE HONORARIOS PROFESIONALES A  LOS
EXCLUSIVOS EFECTOS DE LA TASACION DE COSTAS Y JURA DE CUENTAS APROBADOS POR EL
ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE JEREZ .





